HAKKARI UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . ; TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER . .
NO HIZMETIN ADI SVURU S G SURESI
(EN GEC)
Avans ve kredi verilmesi (proje . - . . . s
1 sdemeleri dahil) Muhasebe islem fisi, Harcama Talimati, Kredi Talepnamesi 4 is gunu
o |Butce gelirlerinden red ve iadeler (Ogrenci fj, i birimin resmi yazisi ve eki iade listesi 4 is giinii
harc ladeleri)
3 |Gegici veya sirekli gorev yolluklar Odeme emri belgesi ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine gére eklenmesi gereken belge ve ekleri 4 is gunu
4 Eg;:’glzlrr]aa§‘ fazla mesai ve diger ozlk Odeme emri belgesi ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine gére eklenmesi gereken belge ve ekleri 4 is gunu
5 |Akademik personele ek ders demesi Odeme emri b'elgeS| ile Goérevlendirme,Akademik takvim,ders yuku tablosu, puantaj gizelgesi ve diger talep edilen 4is giinii
belge ve ekleri
Butge gelirleri vezne tahsilati.
6 [(Sartname, yemek bedeli, kitap, kira geliri, iigilinin talebi , (gerektiginde ilgili birimden resmi yazi ve tutanaklar talep edilebilir) 20 Dakika
Kiralanan yerlere ait ¢esitli giderler vb.)
7 |Nakit Teminat vezne tahsilati ilgilinin talebi 20 Dakika
8 Teminat Mektubu / nakit Teminat (banka Gegici teminatlarda birime iligkin resmi yazi, alindi belgesi, 4is qiini
hesabina) iadesi Kesin teminatlarda birime iliskin resmi yazi,alindi belgesi, vergi ve SGK borcu yoktur (ilisiksizlik) belgesi '3 gunu
9 |Teminat mektubu alinmasi Gegici teminat mektubunu alinmasina iliskin resmi yazi, teminat mektubu asl, teyit belgesi 1is guni
10 [Teminat mektubu iadesi Gegici teminat mektubunu alinmasina iligkin resmi yazi, teminat mektubu asli, teyit belgesi 4 is gunu
11 |[Sbézlesme ve karar pulu vezne tahsilati Igilinin talebi (gerekirse lgili birimin resmi yazisi istenebilir.) 20 Dakika
12 I:|aked|§ t?edel! ve diger 6demeler. (Proje Odeme emri belgesi ile Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeligine gore eklenmesi gereken belge ve ekleri 4 is gunl
o0demeleri dahil)
13 |ilama bagl borg 6demeleri Odeme emri belgesi , mahkeme karari ve varsa ekleri. 4 is glnu
14 [Kira bedeli 6demesi Odeme emri belgesi ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligine gére eklenmesi gereken belge ve ekleri 4 is gunu
15 |[Bilgi edinme bagvuru Ucreti ilgilinin talebi , (gerektiginde ilgili birimden resmi yazi talep edilebilir) 20 Dakika
16 Maa.st.an_ygpl.lap_lcra, nafa“ka, send.lka ve kefalet Harcama birimlerince onayli kesinti listesi, 4 is glnu
kesintilerinin ilgili kuruma 6denmesi
bildirge durumuna
17 |Sosyal Glvenlik Kurumuna prim édemeleri SGK.bildirgeleri g6re prim 6deme son
guna
18 [Vergi 6demeleri Bildirge ve tahakkuk figi Her ayin 26. guinu
19 Hakedislerden kesilen vergi, SGK. kesintileri ligili kurumun borg yazisi 4 is giinii

odemesi




20

Elektrik, su, dodalgaz vb.6demeler.

Odeme emri belgesi ile Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine gére eklenmesi gereken belge ve ekleri

4 is gunu
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Sayistay ilam ve sorgularinin tebligati

sayistay sorgu kagidi ve ilam, zimmet evraklari

7 ig gund

22

Personel maaslarindan kaynaklanan Kisi
bor¢larini tahakkuk ve tahsili.

(Tahsilat yapilamamis ise 5 gun iginde hukuk
birimine gonderilir.)

Birim resmi yazisi ve boglanmaya iligkin belgeler

Tebligattan itibaren 7
gun iginde tahakkuk
ve verilen sure
icerisinde tahsilat

23 |Banka ekstrelerinin kapatiimasi Bankadan gelen ekstreler 1is glnu
24 |Kadro dagilim cetvellerinin én mali kontrol iglemi |Personel Daire Bagkanhg tarafindan hazirlanan kadro dagihm cetvellerinin incelenmesi hakkindaki talep yazisi 5 ig guni
25 Birimlerden qelen tgahhut eyrakl ye sozlegme On mali kontrol talep yazisi, ihale islem dosyasi 10 is gunl
tasarilarinin 6n mali kontrol iglemi
26 [Seyahat karti listelerinin 6n mali kontrol islemi Birimlerden gelen talep yazisi ve eki liste ve belgeler 3 is glni
27 Sozlle$mell persorlwel say! ve sozlesmelerin on Personel Daire Bagkanligi talep yazisi ve eki liste ve belgeler. 5is guni
mali kontrol islemi
28 |gegcici isgi pozisyonlari 6n mali kontrol iglemi Birimlerden gelen talep yazisi ve eki liste ve belgeler 5is glni
29 E?gr}r/]?r gorev tazminati cetvelleri 6n mali kontrol Birimlerden gelen talep yazisi ve eki liste ve belgeler 3 is guni
30 |Yan dédeme cetvelleri 6n mali kontrol iglemi Personel Daire Bagkanligi talep yazisi ve eki liste 5is glni
31 gl(?::iek gonderme belgeleri on mali kontrol Birimlerden gelen talep yazisi ve eki liste ve belgeler 3 is guni
32 |Odenek aktarma islemleri Birimlerden gelen talep yazisi 2 is gunu
33 [Sarth bagdis ve yardimlarin 6denek kaydi Birimlerden gelen talep yazisi 3 is guni
34 |Sarth bagdis ve yardimlarin vezne tahsilati Ust ydnetici tarafindan uygun gériilen talep yazisi. 20 Dakika

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz."
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