HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRIMI Egitim Fakiiltesi
GOREV ADI WEB Sayfas1 Duyuru Inceleme Komisyonu
AMIRI -
Fakilte/B6lim kurumsal web sitesinde ve resmi sosyal
medya kanallarinda yayimlanmasi istenen akademik, idari,
SORUMLULUK ALANI sosyal ve duyuru niteligindeki tiim iceriklerin (haber,

etkinlik, ders programi, smav takvimi, mevzuat
giincellemeleri, ilanlar vb.) yayim Oncesi incelenmesi,
denetlenmesi ve onaylanmasi.

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

GOREV AMACI

Birim web sitesinde yer alan bilgilerin giincel, dogru,
eksiksiz, Tiirk¢e ve dil kurallarina uygun, KVKK (Kisisel
Verilerin Korunmasi1 Kanunu) prensiplerine ve kurumsal
kimlik standartlarina uyumlu bir sekilde yayimlanmasini
saglayarak kurumsal seffaflik ve bilgi akisini giivence
altina almak.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

- Ogretim elemanlar1, idari birimler veya &grenci
temsilcilerinden gelen web duyuru, haber ve igerik
taleplerini incelemek.

- Paylasilacak metin ve gorsel iceriklerin dil bilgisi, imla,
islup ve kurumsal iletisim diline uygunlugunu
denetlemek.

- Duyurularda yer alan kisisel verilerin (T.C. kimlik
numarasi, kisisel telefon, imza, agik riza alinmamis gorsel
vb.) KVKK ve Bilgi Giivenligi Politikasina uygunlugunu
kontrol etmek ve maskelenmesini/dlizenlenmesini
saglamak.

- Yaymlanacak igeriklerin telif haklarma, fikri miilkiyet
esaslarina ve tiniversite etigine uygunlugunu dogrulamak.
- Sinav programlari, ders degisiklikleri veya resmi ilanlar
gibi zaman hassasiyeti olan duyurularin zamaninda
yayimmlanmasint ve siiresi dolan igeriklerin yayindan
kaldirilmasini koordine etmek.

- Uygun bulunan icerikleri  onaylayarak  web
sorumlusuna/icerik yoneticisine aktarmak veya dogrudan
yayim onayini vermek.

YETKILERI

- Igerik talebinde bulunan birim veya kisilerden duyuru
metni, gorsel Kkalitesi veya hukuki/idari dayanaklar
hususunda diizeltme ve ek bilgi talep etme.

- Kurumsal kimlige, etik ilkelere, KVKK mevzuatina veya
mevzuata aykiri igeriklerin yayimlanmasini reddetme veya
askiya alma.

- Web sitesi igerik onay sureclerini ydriitme, inceleme
tutanaklarini ve komisyon kararlarini imzalama.

KOMISYON BASKANI VE UYELERIN
GOREVLERI

Baskan: WEB Sayfasi1 Duyuru Inceleme Komisyonunun
calisma stire¢lerini koordine eder; kurumsal web sitesinde
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ve resmi kanallarda paylasilacak igeriklerin KVKK, telif
haklar1 ve kurumsal iletisim standartlarina uygunlugunu
denetleyerek  onaylanan  duyurularin  zamaninda
yayimlanmasint ve komisyon kararlarinin idari birimlere
sunulmasini saglar.

Uye: Birimlerden gelen duyuru, haber ve gorsel igerik
taleplerini dil bilgisi, imla, Uslup ve KVKK prensipleri
acgisindan detaylica inceler; kisisel verilerin
maskelenmesini veya hatali metinlerin diizeltilmesini talep
eder, mevzuata ya da etik ilkelerle bagdasmayan
iceriklerin reddine/diizeltilmesine yonelik kararlar1 alarak
komisyon tutanaklarini imzalar.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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