HAKKARI UNIVERSITESI
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BiRIMI Egitim Fakiiltesi
GOREV ADI Web Sitesi igerik Diizenleme ve Giincelleme Komisyonu
AMIRI -

Fakulte/Bolim kurumsal web sitesinin mimarisi, statik ve
dinamik icerikleri, akademik kadro profilleri, ders
SORUMLULUK ALANI kataloglari, akreditasyon ve kalite dokiimanlari ile birim
bilgilerinin siirekli  giincelliginin, dogrulugunun ve
gorsel/tasarimsal biitiinliigiiniin saglanmasi.

YERINE GOREVLENDIRILECEK

KisSi
Birim web sitesinin Universitenin kyrumsal Kimlik
staydartlarlna, kalite ve akreditasyon (YOKAK, FEDEK,
GOREV AMACI MUDEK vb.) kriterlerine, KVKK mevzuatina ve dijital

erigilebilirlik ilkelerine uygun olarak dinamik, dogru,
estetik ve eksiksiz bir sekilde giincellenmesini ve
yonetilmesini saglamak.

- Web sitesinde yer alan akademik ve idari birim
sayfalarii, komisyon listelerini, ders programlarini,
mifredat ve AKTS bilgi paketlerini periyodik olarak
denetlemek ve giincelligini saglamak.

- Ogretim elemanlarinin web profillerinin (6zgegmis,
yayinlar, verilen dersler, caligsma alanlari, iletisim bilgileri
vb.) YOKSIS ve kurumsal sistemlerle uyumlu ve giincel
tutulmasini koordine etmek.

- Kalite ve akreditasyon siirecleri kapsaminda web
sitesinde bulunmasi1 gereken form, rapor, stratejik plan,
kurul/komisyon kararlar1 ve mevzuat dokiimanlarinin
ilgili sayfalara dogru sekilde yiiklenmesini denetlemek.

- Web sitesinin menii yapisini, sayfa diizenlerini ve gorsel
ogelerini (logo, afis, fotograf vb.) iiniversite Rektorliik
Kurumsal Iletisim Koordinatérliigii tarafindan belirlenen
standartlara uygun tutmak.

- Sitede kirik baglant1 (broken link), hatali yonlendirme
veya eski tarithli kalmis bilgileri tespit ederek hizlica
diizeltilmesini saglamak.

- Bilgi Islem Daire Baskanlig: ile koordine olarak web
sitesinin teknik altyapisindaki veya icerik ydnetim
sistemindeki (CMS) guncellemeleri takip etmek.

TEMEL i$S VE SORUMLULUKLAR

- Bolumdeki akademik ve idari personelden web sitesinde
gincellenmesi gereken bilgi, dokiiman ve verileri talep

etme.
- Kurumsal kimlik kilavuzuna, estetik standartlara veya
YETKILERI mevzuata uymayan goOrsel, sayfa dizeni ve metin

igeriklerini degistirme veya yeniden diizenleme.
- Giincelligini kaybetmis, gecerliligi bitmis sayfa ve
dokiimanlar1 yayindan kaldirma veya arsivleme.
- Web sitesi icerik y0Onetimi, sayfa dizenlemeleri ve
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giincelleme siireclerine iligkin  komisyon kararlarini
onaylama ve imzalama.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda acgiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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