HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRIMI Egitim Fakiiltesi
GOREV ADI Ek Ders Komisyonu
AMIRI -
Fakiilte/Bolim  biinyesinde gbérev yapan Ogretim
elemanlarinin (6gretim iyeleri ve Ogretim gorevlileri)
SORUMLULUK ALANI haftalik ders yiikii, ek ders, smnav, danmismanlik, uzaktan

egitim ve diger akademik faaliyetlere iligskin puan ve iicret
beyanlarinin mevzuata uygunlugunun denetlenmesi ve
kontrol edilmesi.

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KisSi

GOREV AMACI

Fakiilte 6gretim elemanlar tarafindan gergeklestirilen ve
ek ders ucreti kapsaminda bildirilen ders faaliyetlerinin,
ilgili mevzuat, Universite diizenlemeleri, onayli ders
programlart ve ders gorevlendirmeleri c¢ergevesinde
incelenmesini ve kontrol edilmesini saglamaktir.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

- Ek ders bildirimlerini incelemek

- Ders programi ile ek ders bildirimlerini karsilagtirmak

- Fiilen gergeklestirilen dersleri kontrol etmek

- Ders yiikii ve ek ders hesabini incelemek

- Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek

- Izin, rapor ve gérevlendirme durumlarini degerlendirmek
- Ek ders belgelerinin dogrulugunu kontrol etmek

- Eksiklik ve hatalar tespit etmek

- Mevzuata uygunlugu degerlendirmek

- Inceleme sonucunu raporlamak

YETKILERI

- Ogretim elemanlarindan ek ders puantaji, sinav evraki
veya telafi formu gibi ilgili destekleyici belgeleri talep
etme ve inceleme.

- Mevzuata veya haftalik ders programina aykiri, hatali ya
da eksik bildirilen ek ders ve sinav beyanlarini diizeltilmek
tizere ilgili 6gretim elemanina iade etme.

- Uygun bulunan ek ders beyan ve icmallerini onaylama ve
komisyon liyesi sifatiyla imzalama.

KOMISYON BASKANI VE UYELERIN
GOREVLERI

Baskan: Dekanlik ve Rektorliikge belirlenen takvim
dogrultusunda ek ders kontrol ve onay siireglerini koordine
eder, 6gretim elemanlarinin haftalik ders yiikii, sinav, telafi
ve beyan formlarinin haftalik ders programi ve
gorevlendirmelerle uyumunu denetler, hatali beyanlarin
iade edilmesini saglayarak onaylanan icmal ve kontrol
raporlarini siiresi igerisinde Fakiiltedeki ilgili birimlere
sunar.

Uye: Bolum/fakilte biinyesindeki ¢gretim elemanlarinin
ek ders beyanlarini, puantajlari, smav evraklarini ve
izin/rapor durumlarin1 mevzuata ve fiili ders programina
gore detaylica inceler, tespit edilen eksik veya hatal
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bildirimlerin diizeltilmesini saglar, uygun bulunan ek ders
icmallerini imzalayarak komisyon c¢alismalarima katki
sunar.

GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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