HAKKARI UNIVERSITESI YAZI ISLERI MUDURLUGU
2025 YILI KALITE HEDEFLERI

HEDEF NO

HEDEF ADI

Miidiirliigiimiize Yazi Isleri Birimine; kurum ici veya kurum disindan gelen herhangi bir
evraki kayda alip evrak kayit numarasi ve tarih belirterek ilgili birime zamaninda iletmek.

Kurum disma ya da kurum i¢i birimlere yazilacak yazilar1 Resmi Yazigsmalarda

2 Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda yonetmelik ¢ergevesinde hazirlamak.
3 Midiirligiimiiz evrak birimine havale edilmek tizere intikal eden acil-sireli-ivedi bir evraki
ayn1 giin igerisinde ilgili birime ulastirmak.
Miidiirligimiiz evrak biriminden kurum disina iletilmek (izere tarih-say1 olarak postalamak
4 iizere evrak birimine birakilan postay1 ayni giin igerisinde PTT ye ulastirilmak.
5 Birimimizde ¢alisan personelin ¢cagimiz teknolojisine ayak uydurmasini saglamak yenilik¢i
yaratici ve iiretici birer birey olmalarina olanak saglamak.
Universitemiz Yo6netim Kurulu Senato ve Senato Toplantisini planli ve diizenli bir sekilde
6 yurttmek.
7 Universitemiz Yonetim Kurulu Senato ve Senato Toplant1 Kararlarin1 yazmak ve alman

kararlar ilgili birime géndermek.
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Yonetim Temsilcisi REKTOR
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