YILLIK IS TAKVIMi

IS TANIMI ILGILI BIRIM
Miidiirliige gelen-giden evrak ile ilgili islemlerin Yaz Isleri Miidiirligi
yapilmasi
Personel.ln Disiplin, maas, yolluk vb. gibi 6zlik Yaz isleri Miidirliigii
islemleri yapilmasi
Miidiirliige ait yazigmalar yapilmasi Yazi Isleri Miidiirliigii
Tasinir islemlerini yapilmasi Yazi Isleri Miidiirliigii
Dogrudan temin iglemleri yapilmasi Yazi Isleri Miidiirliigii
Per_son@llerm ise gehs gld_lsler_lm tal_<1p edilmesi ve Yaz isleri Miidirliigii
neticesinden mudure bilgi verilmesi
Birim Personeli ile aylik olagan toplantinin yapilmasi Yazi Isleri Miidiirliigii
EBYS uzerl'nden yapilan tiim yazismalarin ¢iktilari Yaz isleri Miidirliigii
almarak arsivlenme ¢alismasinin yapilmasi
EBYS once yapilan yazigsmalar EBY'S sistemine Yaz isleri Miidirliigii
taranarak kaydetme calismalarinin yapilmasi
Denetim Gorevlerinin diizenledigi evraklar1 incelemek, Yaz isleri Miidirliigii

gerekli diizeltmeleri yapma-yaptirmak ve imzalamak




