HAKKARI UNIVERSITESI

GOREV TANIMI FORMU

BiRiMi : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhi
GOREV ADI : Kiitiiphane Personeli (Siirekli Isci)

AMIRI : Daire Bagkam

SORUMLULUK ALANI : Damisma Hizmetleri

YERINE GOREVLENDIRILECEK
Kisi

: Siirekli Isci

GOREV AMACI

Universitede yapilan egitim-6gretimi desteklemek, arastirma
faaliyetlerine yardimci olmak, kullanicilarin sosyal ve kiiltiirel
Ihtiyaglarim karsilamak iizere; damgma hizmetleri gorevini
yerine getirmek.

TEMEL i$S VE SORUMLULUKLAR

1. Kitap o6diing verme/iade alma, siire uzatimi, ayirtma (rezerv)
islemlerini yapmak,

2. Okuyucu salonunun kontrol ve denetimi yapmak,
3.Internet salonun isleyisini saglamak

4. Birim hizmetlerine yardimeci olmak,

5. Kaynaklarin raflar1 yerlestirilmesinden sorumlu olmak.

6.Danigma hizmetini yiirlitmek,

- 657 DMYS, 5018 Sayili Kanun, 2547 YOK Yasas1 ve ilgili
yonetmelik,

YETKILERI -Yapilan tiim is ve islemlerden birinci derecede Sef’e karsi
sorumludur.
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadt:
Tarih:

Imza:
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