HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRIMI : Yuksekova Meslek Yuksekokulu

GOREV ADI ‘Bilgisayar Isletmeni

AMIRI :YUksekokul Sekreteri

SORUMLULUK ALANI :Tasmr Kayit, Yazi Isleri

YERINE GOREVLENDIRILECEK -Miicahit OZARAS

Kisi

GOREV AMACI :Yasal Mevzuat Cercevesinde En Iyi Hizmeti Sunmak

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

Tasinir ile ilgili zimmet ve diger tiim islemler

YETKILERI

.Birimin tasinir mallarinin mevzuata uygun

sekilde kaydinin tutulmasi ve hareketlerinin izlenmesi
Kayitlari takip etmek: Tasinirlarin miktarini, yerini,
kime verildigini ve hareketlerini gliincel olarak

takip etmek.

.Zimmet islemlerini yapmak: Kullanima verilen
tasinirlari ilgili personele veya birimlere
zimmetlemek ve zimmet kayitlarini takip etmek.
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