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BiRiMi YAPI iSLERI VE TEKNIiK DAIiRE BASKANLIGI
GOREV ADI TEKNIK iSLER SUBE MUDURU

AMIRI DAIRE BASKANI

SORUMLULUK ALANI TEKNIK iSLER SUBE MUDURLUGU

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KiSi

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen islemlerin zamaninda etkin
ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR

* Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Teknik Isler Sube
Midirliigii  icerisinde  iletilmesini, anlagilmasini  ve
benimsenmesini saglamak/saglattirmak.

* Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili prosediirler
uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi, gelistirilmesi,
uygulanmasi ve etkinliginin stirekli iyilestirilmesi i¢in gerekli
calismalarda bulunmak, destek saglamak.

* Bina ve tesislerin projelerini yapmak, teknik inceleme ve
projelendirme gerektiren her tiirlii islerin fizibilite raporlarini
hazirlamak,

* Arazi ve insaatlar1 kontrol etmek ve teslim almak,

* Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine
getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi mevcut kaynaklarin en
uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglamak,

* Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan
yonetilen faaliyetlere iliskin olarak yonetim diizeyinde genel
politikalar ve grup politikalar1 ile uyumlu politikalar
belirlemek, bu hususta 6nerilerde bulunmak,

* Yillik c¢alisma programlarmi ilgili birimlerle is birligi
yaparak hazirlamak,

* Personelin belirlenen politikalar1  anlamalarmi  ve
belirlenmis faaliyetlerin uygulanmasini, yerine getirilmesini
saglamak,

* Birim faaliyetlerinin ydritulmesi, yonlendirilmesi ve
degerlendirilmesi i¢in, birimine tahsis edilen personel, yer,
malzeme ve diger kaynaklarla gelecege yonelik olarak
hedefler ve standartlar belirlemek,

* Birim faaliyetlerinin etkin bir sekilde uygulanip,
yuratilebilmesi icin gereken dizeyde sorumluluk ve yetkiyi
astlaria devretmek sonuglara yonelik sorumluluk ve yetkiyi
elinde tutmak,
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi:
Tarih:
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