HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRIMi YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI
GOREV ADI OFIS PERSONELI SUREKLI ISCi

AMIRI DAIRE BASKANI

SORUMLULUK ALANI IDARI VE PERSONEL ISLER SUBE MUDURLUGU

YERINE GOREVLENDIRILECEK KiSi

GOREV AMACI

Sorumluluk alaninda belirtilen igslemlerin zamaninda etkin
ve verimli bir sekilde yapilmasinin saglanmasi

TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR

* Bagkanligin gelen-giden evraklari ile ilgili islemlerin
yapilmasi

* Bagkanliga ait yazigsmalarm yapilmasi
* Bagkanin verdigi diger is ve islemler
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum.
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