HAKKARI UNIVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU
BiRiMi : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanh@:
GOREV ADI : Daire Bagkant
AMIRI : Genel Sekreter

: Rektor / Rektor Yardimcisi / Genel Sekreter / Genel

SORUMLULUK ALANI Sekreter Yardimcisina karst sorumludur.
YERINE GOREVLENDIRILECEK - Daire Baskani, Fakiilte Sekreteri, Yiiksekokul Sekreteri, Sube
Kisi Miidiirii

Ust ydnetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Baskanliginin vizyonu, misyonu
dogrultusunda mali kaynaklar1 yonetimi ile ilgili gerekli tiim
faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yuriitiilmesi ~ amaciyla  ¢aligmalart  yapmak,  planlamak,
yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek. Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’nin gelisen teknoloji imkanlar
¢ergevesinde uluslararasi standartlara ulastirmak.

GOREV AMACI

1 Kiitiphane ve Bilgi Merkezi hizmetlerinin aksamadan
yiiriitiilebilmesi i¢in, yeterli kadroyu olusturarak, is bolimii
yapmak, personeli lizerinde genel egitim ve denetim gorevini

yapmak,

2.Egitim-6gretim ve aragtirmalarin gerektirdigi her tiirli bilgi ve
belgenin, saglanan bilgilerin; sistematik bir sekilde diizenlenerek
kullanima sunulmas1 igin gerekli Kiitliphane hizmetlerini
diizenlemek, planlamak, yiiriitmek ve denetlemek,

3.Bilgi ve Belge YoOnetimi alanindaki gelismeleri izleyerek
teknolojik yeniliklerin Kiitiiphane ve Bilgi Merkezine girmesi i¢in
caligsmalar yapmak,

4.Teknik ve Kullanici hizmetlerini standartlara uygun yiirtitmek

TEMEL iS VE SORUMLULUKLAR ve denetimini yapmak,

5.Kiitliphane ile Birim Kiitiiphanelerinin esglidim ve isbirligi
iginde ¢aligmalarini saglamak, bu amagla mesleki kurslar agmak,
egitim programlar diizenlemek,

6.Bibliyografya, tez katalogu, siireli yaym katalogu, v.b.
caligmalarla bilimsel arastirmalari kolaylastirmak,

7. Bagkanligin biit¢esini hazirlamak, sube miidiirleri ve boliim
sorumlularindan alman Onerilere gore bagli birimlerin de
ihtiyaglarini g6z dniinde bulundurarak “Baskanlik biitgesi” halinde
Rektorliige sunmak,

8 Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetleri hakkinda faaliyet raporu
hazirlamak ve yilsonunda Genel Sekreterlige sunmak,
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-Gerekli yasal mevzuatlar1 ve yonetmelikleri takip etmek,
YETKILERI -Yapilan tiim is ve islemlerden birinci derecede Genel Sekreter’e
karsi sorumludur.

GOREYV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadz:
Tarih:

Imza:
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