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BiRiMi

YAPI ISLERI VE TEKNIiK DAIRE BASKANLIGI

GOREV ADI

MAKINE TEKNiSYENI

AMIRI

DAIRE BASKANI-SUBE MUDURU

SORUMLULUK ALANI

TEKNIK iSLER SUBE MUDURLUGU

YERINE GOREVLENDIRILECEK
KiSi

GOREV AMACI

Mekanik sistemlerin, tesisat, i1sinma, sogutma ve iklimlendirme
sistemlerinin ¢alistirilmasi, bakim ve onarimlarinin yapilmasi veya
yatirilmasi makine teknisyeninin gorevidir.

TEMEL iS VE
SORUMLULUKLAR

* Mekanik projelerinin idari, 6zel ve teknik sartnamelerini
incelemek, kontrol mihendisinden kullanilacak malzemenin cins ve
niteliklerini 6grenerek, kullanilan malzemelerin cins ve
niteliklerinin sartname ve projeye uygunlugunu incelemek.

* Yikleniciler tarafindan yapilan ¢alismalari surekli izleyerek
sartname hiikiimlerine aykir1 uygulamalara miidahale etmek,
uyarida bulunmak, gerekiyorsa ¢alismayi durdurarak Makine
muhendisine haber vermek, yapilan glinlik ¢alismalar: sirveyan
defterine yazmak.

* Gerekli kayitlar: tutmak, raporlar1 hazirlamak, gerekiyorsa
vardiyali calismaya katilmak, yapilan islerle ilgili, gerekli malzeme
ve elemanlarin saglanmasi i¢in onerilerde bulunmak, stok
seviyelerini kontrol etmek ve tedarik edilmesi i¢in amirlerine
bildirmek.

* Hizmet alanina giren konularda ¢alisirken is ve ¢alisma
giivenligine yonelik her tirli 6nlemi almak, bu 6nlemlere uymak ve
uyulmasini saglamak.

* Amirlerince gorev alanina giren konularda verilen isleri
uygulamak veya uygulanmasinda gorev almak.

* Proje hazirlama ve kesif diizenleme islerinde gerekli olan ilk
Oleme islerini yapmak.

* Daire bagkanligina ayrilan 6denegin harcanmasi igin ihale
dokiimanlarinin ihale hazirlik birimine hazirlanarak iletilmesi

* Standart yapim teknikleri olugturmak,

* Her tlrll ihale gérev alma,

* Kabul islemlerinde gorev alma (gecici kabul, kesin kabul ve
muayene kabul)

* Piyasa fiyat arastirmalarinda gorev alma,

* Her tirli yazigsmalarin yapilmasi,

* Kalite sistemi ile ilgili islemleri yuritmek,

* Ust yonetimin ve daire bagkamni verdigi gérevleri yapma

* Amirinin verdigi ilgili diger gorevleri yerine getirmek.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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