HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

BiRIMi :SUREKLI EGITIM ARASTIRMA VE UYGULAMA

MERKEZi MUDURLUGU

GOREV ADI :Miidiir Yardimcisi

AMIRI :Rektor

SORUMLULUK ALANI :Sl.l'l'e"kll“Ev%ltlm Arastirma ve Uygulama Merkezi
Miidiirliigii

EIIZSI;INE GOREVLENDIRILECEK Miidiir Yardimecis

:Ust Y6netim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis,
amag , hedef,strateji ve ilkeler dogrultusunda
GOREV AMACI yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitiilmesiyle ilgili
politikalarin uygulanisi izleme personelin
organizasyonunu saglamak.

a) Mudurin izinli oldugu zamanlarda yerine vekalet
etmek

b) Birim calismalarinda Merkezin Miidiiriine yardimci
olmak

€) Yonetim Kurulunun aldigir kararlart ve hazirladigi
calisma programini uygulamak,

d)Merkez i¢inde hazirlanan projeleri merkezin amaglari

dogrultusunda yonetmek.

e) Her Faaliyet donemi sonunda, o yil igerisinde
tamamlanan faaliyetler ile ilgili rapor diizenlemek ve
Yonetim Kuruluna sunmak.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR f) Merkezin siirekli gelismesini saglayacak tedbirleri
almak, uygun programlarin agilmasini temin etmek.

g) Merkez biinyesinde siirdiiriilen proje, kurs ve diger
etkinliklerin en iyi bicimde ydratulmesi icin gerekli her
tiirlii iletisimi ve koordinasyonu saglamak.

h) Merkezin yirittigii projelendirdigi faaliyetler
konusunda ilgililerle goriismeler yapmak, ilgili mevzuata
uygun olarak sdzlesme yapmak,

1) Personel gorevlendirilmesi ile ilgili Rektorliige
sunmak.

Resmi yazismalari ilgili personele iletmek ve

YETKILERI onaylamak. Gelen kurs tekliflerini degerlendirmek.
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GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadi:
Tarih:

Imza:
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