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BiRiMi

Miihendislik Fakiiltesi - Dekan Yardimciligi

GOREV ADI

Dekan Yardimecisi

AMIRI

Dekan

SORUMLULUK ALANI

Fakiiltenin amact dogrultusunda egitim-6gretimi gerceklestirmek
ve gelistirmek icin yiiriitiilen tiim faaliyetlerde Dekana yardimci
olmak.

YERINE
GOREVLENDIRILECEK
Kisi

Diger Dekan Yardimcisi

GOREV AMACI

Fakiiltenin vizyonu ve amaci dogrultusunda egitim-6gretim ve
bilimsel arastirma faaliyetlerinin yiiriitiilmesini, bagli birimlerin
islemlerinin ~ belirlenen ama¢ ve ilkeler dogrultusunda
ylriitiilmesini saglamak.

TEMEL iS VE
SORUMLULUKLAR

Egitim-Ogretim ve Ogrenci Isleri

— Fakiiltenin egitim-6gretiminin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in ilgili
boliimlere koordinasyon saglamak.

— Fakiiltenin egitim-6gretim ve bilimsel arastirmalarla ilgili
stratejilerinin gelistirilmesinde Dekana yardimci olmak.

— Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmasinda Dekana
yardimci olmak.

— Ogrencilerle ilgili sorunlarin ¢dziimiinii saglamak.

Organizasyon ve Dis Iliskiler

— Fakiiltenin  diizenleyecegi kongre, seminer, panel vb.
organizasyonlar1 Fakiilte Sekreteri ile koordineli ¢alisarak
yiiritmek; bu kapsamda basin-yayin kuruluglari ve kamu
kurumlariyla iletisim kurmak.

Personel ve Akademik Isler

— Akademik ve idari personelin kadro, izin ve diger ozlik
islemlerini takip etmek; personelin taleplerini dinlemek ve
¢Oziime kavusturmak.

— Fakiiltede 6gretim liyeleri tarafindan yiiriitiilen projeleri takip
etmek.

— Fakiilte yoOnetim kadrosunda yer alan akademik ve idari
personelin gérev tanimlarinin olusturulmasini saglamak.

— Yillik akademik faaliyet raporunu takip etmek

— Fakiiltenin kalite ¢alisanlarina onciiliik etmek

Diger

— Dekan tarafindan verilen ve ilgili mevzuat uyarmca kendisine
verilen diger gorevleri yapmak.

YETKILERI

— Gorev alanina giren yazigsmalar1 paraflamak.
— Universitenin imza yetkileri yonergesi ¢ergevesinde imza
yetkisini kullanmak.
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GOREYV TANIMINI HAZIRLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
ONAYLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.

Ad Soyadr:
Tarih:

Imza:
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