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BİRİMİ Mühendislik Fakültesi - Dekan Yardımcılığı 

GÖREV ADI Dekan Yardımcısı 

AMİRİ Dekan 

SORUMLULUK ALANI 

Fakültenin amacı doğrultusunda eğitim-öğretimi gerçekleştirmek 

ve geliştirmek için yürütülen tüm faaliyetlerde Dekana yardımcı 

olmak. 

YERİNE 

GÖREVLENDİRİLECEK 

KİŞİ 

Diğer Dekan Yardımcısı 

GÖREV AMACI 

Fakültenin vizyonu ve amacı doğrultusunda eğitim-öğretim ve 

bilimsel araştırma faaliyetlerinin yürütülmesini, bağlı birimlerin 

işlemlerinin belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda 

yürütülmesini sağlamak. 

TEMEL İŞ VE 

SORUMLULUKLAR 

Eğitim-Öğretim ve Öğrenci İşleri 

– Fakültenin eğitim-öğretiminin aksamadan yürütülmesi için ilgili 

bölümlere koordinasyon sağlamak. 

– Fakültenin eğitim-öğretim ve bilimsel araştırmalarla ilgili 

stratejilerinin geliştirilmesinde Dekana yardımcı olmak. 

– Öğrencilere gerekli sosyal hizmetlerin sağlanmasında Dekana 

yardımcı olmak. 

– Öğrencilerle ilgili sorunların çözümünü sağlamak. 

Organizasyon ve Dış İlişkiler 

– Fakültenin düzenleyeceği kongre, seminer, panel vb. 

organizasyonları Fakülte Sekreteri ile koordineli çalışarak 

yürütmek; bu kapsamda basın-yayın kuruluşları ve kamu 

kurumlarıyla iletişim kurmak. 

Personel ve Akademik İşler 

– Akademik ve idari personelin kadro, izin ve diğer özlük 

işlemlerini takip etmek; personelin taleplerini dinlemek ve 

çözüme kavuşturmak. 

– Fakültede öğretim üyeleri tarafından yürütülen projeleri takip 

etmek. 

– Fakülte yönetim kadrosunda yer alan akademik ve idari 

personelin görev tanımlarının oluşturulmasını sağlamak. 

– Yıllık akademik faaliyet raporunu takip etmek 

– Fakültenin kalite çalışanlarına öncülük etmek 

Diğer 

– Dekan tarafından verilen ve ilgili mevzuat uyarınca kendisine 

verilen diğer görevleri yapmak. 

YETKİLERİ 

– Görev alanına giren yazışmaları paraflamak. 

– Üniversitenin imza yetkileri yönergesi çerçevesinde imza 

yetkisini kullanmak. 
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GÖREV TANIMINI HAZIRLAYAN 

ADI SOYADI: TARİH: İMZA: 

ONAYLAYAN 

ADI SOYADI: TARİH: İMZA: 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum. 

 

Ad Soyadı: 

Tarih: 

İmza: 


