HAKKARI UNIVERSITESI

GOREYV TANIMI FORMU
BiRiMi : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanh@:
GOREYV ADI : Sube Miidiirii
AMIRI : Daire Bagkant
SORUMLULUK ALANI : Daire Bagkanina kars1 sorumludur.
YERINE GOREVLENDIRILECEK  Sube Miidiirii, Sef
Kisi
GOREV AMACI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 is ve islemlerini

planlamak koordine etmek ve takibini saglamak.

1.Her tiirlii alim satim islemlerini hazirlamak,

2 Kiitiiphaneyi, Universite'nin belirledigi saatler igerisinde agik ve
kullanima hazir halde bulundurmak,

3.1dari islerde baskana yardime1 olmak,

4. Kiitiiphanede bulunan bilgi kaynaklarin yerlestirme islerini
yaptirmak, koleksiyonun bakimi ve korunmasi ile ilgili 6nlemleri
almak,

5. Kiitliphanede yiikiimliiliigi altindaki isleri ve gelecekle ilgili
istekleri hakkinda yillik rapor halinde hazirlayip Daire
Bagkanligina sunmak,

6. Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi hizmetleri hakkinda faaliyet

. raporu hazirlamak Bagkanliga sunmak,
TEMEL IS VE SORUMLULUKLAR

7. Daire Bagkani’nin verdigi diger isleri yiirtitmek,

8. Teknik hizmetler standardizasyonunu saglamak ve denetimini
yapmak,

9. idare tarafindan yapilacak egitim programlaria katilmak,

10. Stratejik Planlama, Faaliyet Raporlari, Istatistik Raporlama ve
Degerlendirme, Biit¢e Planlama Caligsmalari takip etmek.

11.Gérev ve  sorumluluklarmi yerine getirirken Planlayarak
Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak,
sonuca ulagmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri
almak.(PUKO)

-657 DMYS, 5018 Sayili Kanun, 2547 YOK Yasas1 ve ilgili
yonetmelik,

YETKILERI -Yapilan tiim is ve islemlerden birinci derecede Daire Bagkani’na
kars1 sorumludur.
GOREV TANIMINI HAZIRLAYAN
ADI SOYADI: TARIH: IMZA:
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HAKKARI UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

ONAYLAYAN

ADI SOYADI: TARIH: IMZA:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum.
Ad Soyadz:

Tarih:

Imza:
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