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Namik GUZEL (Birim Yéneticisi)

Egitim Fakiiltesi, Yiksekova MYO ve Colemerik MYO blinyesinde gorev yapan akademik ve idari
personelin maas mutemetligi islemleri.

Merkezi Tahakkuk Birimi biinyesinde, sorumluluk alanindaki okul ve fakiltelerde gorev yapan tiim akademik ve idari personelin 6zliik haklarina

iliskin maas, ek ders, tazminat ve diger mali 6demelerinin; 2914 sayil Yiiksek6gretim Personel Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve

ilgili diger mevzuata uygun, eksiksiz, hatasiz ve zamaninda hesaplanarak tahakkuk ettirilmesini saglamaktir.

TEMEL i$ VE SORUMLULUKLAR
1.

Akademik Maas ve Ozliik Hesaplamalari: Sorumluluk alanindaki (Egitim Fakiiltesi, Yiiksekova MYO, Célemerik MYO) akademik personelin

aylik maas, taban aylig), Gniversite 6denegi, akademik tazminat, gelistirme 6denegi ve makam/gérev/temsil tazminatlarini 2914 ve 657

sayili kanunlara uygun olarak hesaplamak.

Terfi ve intibak islemleri: Personel Daire Baskanligi'ndan gelen akademik unvan degisikligi, derece/kademe ilerlemesi ve akademik tesvik

puani degisikliklerini takip ederek maas farklarini geriye dénik hesaplamak.
Ek Ders ve Sinav Ucretleri: Sorumlu olunan fakiilte ve meslek yiiksekokullarindan gelen haftalik ders yiikii formlarina gore akademik

personelin ek ders, sinav, gece 6gretimi ve danismanlik tcretlerini tahakkuk ettirmek.

Sistem ve Veri Yonetimi: Maas, ek ders ve tahakkuk islemlerini KBS (Kamu Personel Harcamalari Yonetim Sistemi), MYS (Muhasebat

Yonetim Sistemi) ve kurum i¢i otomasyon sistemleri Gizerinden hatasiz ve zamaninda yuritmek.
Kesenek ve SGK Bildirimleri: Akademik personelin 5434 ve 5510 sayili kanunlara tabi durumlarina gére emeklilik kesenekleri ile SGK prim

bildirgelerini hazirlamak, Kesenek Bilgi Sistemi tizerinden Sosyal Glvenlik Kurumu'na géndermek.

Yasal Kesintilerin Takibi: Lojman kira bedelleri, icra takipleri, kefalet aidati, Bireysel Emeklilik Sistemi (BES) ve sendika aidat/istifa

kesintilerini takip ederek maas bordrolarina dogru bigimde yansitmak.

Odeme Emri Hazirhgi: Maas ve ek ders 6demelerine ait bordro, banka listesi ve 6deme emri belgelerini diizenleyerek kontrol edilmek
lizere Merkezi Tahakkuk Birimi Yoneticisine (Maas Gergeklestirme Gorevlisi) sunmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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